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@ PersPECTA

KORZYSCI UCZESTNICTWA W SZKOLENIACH OTWARTYCH

Szkolenia prowadzone w formie 20% teorii, 80% praktyki

= Najwigekszy wybor tematyczny szkolen otwartych w Trojmiescie

=  Wykwalifikowana kadra trenerska

= Imienne Certyfikaty Ukonczenia Szkolenia

= Mate grupy szkoleniowe, pozwalajgce na indywidualng analize kazdego uczestnika

= Kompleksowy pakiet materiatéw szkoleniowych

TECHNIKI SZKOLENIOWE

Prezentacje Multimedialne Cwiczenia

Analiza przypadku, case studies Testy psychologiczne
Indywidualne doradztwo Dyskusje, demonstracje
Gry symulacyjne Scenki, psychodrama

WARUNKI ORGANIZACYINE

Uczestnicy szkolenia Szkolenie skierowane zaréwno do firm jak i oséb prywatnych.

Koszt 499 PLN — 1 dzien szkoleniowy (w godzinach 8-16), materiaty
szkoleniowe, certyfikat ukonczenia szkolenia, przerwy kawowe.

Aktualne promocje dostepne na naszej stronie.

Zapisy Formularz zgtoszeniowy oraz lista pozostatych szkolen dostepne

na naszej stronie w zaktadce Szkolenia Otwarte.

Liczba miejsc w szkoleniu jest ograniczona. Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
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PROGRAM SZKOLENIA

Cel szkolenia:

Nabycie umiejetnosci z zakresu pozyskiwaniu Funduszy Unijnych.

Nabycie teoretycznej i praktycznej wiedzy potrzebnej przy samodzielnym opracowaniu aplikacji.
Nabycie teoretycznej i praktycznej wiedzy potrzebnej przy zarzgdzaniu projektem.

Nabycie umiejetnosci odnajdywania potrzebnych informacji z powyzszego zakresu.

MODUL 1 FUNDUSZE EUROPEJSKIE

Zrédha informacji o funduszach europejskich.

Wykorzystanie Internetu jako zrédia informacji o funduszach, programach i konkursach dotyczacych
projektow wspoftfinansowanych z funduszy europejskich.

Rola instytucji zarzgdzajgcych, posredniczacych i wdrazajgcych oraz regionalnych instytucii
finansujgcych w informowaniu o mozliwosciach korzystania ze wsparcia finansowego.
Przedstawienie Sciezki aplikowania o wsparcie - poszczegodlne etapy.

Omodwienie dokumentacji programowe;.

MODUL Il ZASADY KONSTRUOWANIA PROJEKTOW

Ogodlne zasady przygotowania projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekcie.

Analiza planowanych zrédet finansowania.

Opracowanie cyklu realizacji projektu.

Przygotowanie budzetu projektu.

Zarzgdzanie projektami unijnymi metodg PCM, obieg dokumentéw w projekcie.
Przeptyw $rodkow finansowych i kontrola finansowa — procedura przyznawania pomocy.
Monitorowanie, raportowanie i ewaluacja projektu.

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu, rozliczanie projektu oraz przygotowanie wniosku
0 ptatnosé.

Omaéwienie najczesciej popetnianych btedow.

MODUL Il PRZYGOTOWANIE PRAWIDLOWEJ DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ-CZESC
PRAKTYCZNA-PRACA Z WYKORZYSTANIEM FISZKI PROJEKTOWEJ

Praca nad przygotowaniem projektu — case study: definiowanie pomystu, idei projektu identyfikacja
potrzeb, charakterystyka konkurencji, uzasadnienie planowanych dziatah, cele projektu,
finansowanie, budzet i harmonogram dziatan, definiowanie produktéw, rezultatéw i oddziatywania,
konstrukcja budzetu.

Zasady tworzenia dokumentacji projektowe;j.

Dokumentowanie dziatah projektowych i ich raportowanie.

Przygotowanie dokumentacji na potrzeby dziatah prowadzonych w ramach projektu, np.:

- Dokumentacja szkoleniowa, doradcza, listy obecnosci, dzienniki zaje¢, programy szkolenh, rozktad
materiatu, umowy szkoleniowe, ankiety ewaluacyjne itd.

- Dokumentacja dotyczgca beneficjentow: Dokumentacja procesu rekrutacji (regulamin, formularze
zgtoszeniowe, deklaracja uczestnictwa w projekcie).

Monitorowanie przeptywu uczestnikow w projekcie.

Zasady dziatania PEFS.

Zasady dot. ochrony danych osobowych.

Przeanalizowanie systemu oceny i wyboru projektéw.

Omoéwienie zasad prawidlowego opracowania wniosku.

Omowienie wymaganych zatgcznikéw do wniosku.
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MODUL IV ROZLICZANIE PROJEKTU
= Zasady finansowania i kwalifikowania wydatkéw.
= Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw:
e Zasady kwalifikowalnosci
e Woydatki faktycznie poniesione
e Okres kwalifikowania
¢ Dowody poniesienia wydatku
=  Prezentacja potencjalnych typow wydatkéw kwalifikowanych, oméwienie specyfiki budzetu wniosku
(budzetu zadaniowego): koszty bezposrednie, koszty posrednie, cross-financing, wkiad wiasny,
przychod projektu.
Przeptywy finansowe w projekcie, metody zachowania ptynnosci finansowe;j.
Obieg dokumentow.
Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentéw.
Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw.
Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego beneficjenta
Zasady sporzgdzania wniosku beneficjenta o ptatnosc.
Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficjenta o ptatnos¢ od strony Instytucji Posredniczacej Il.
Wprowadzanie zmian do projektu.

MODUL V SPRAWOZDAWCZOSC, KONTROLA, EWALUACJA PROJEKTU

Sprawozdawczos¢:
= Dokumenty okreslajgce zasady sprawozdawczos$ci projektow.
= Ogodlne zasady sprawozdawczosci.
= Poziomy sprawozdawczosci (projekt, dziatanie, priorytet, program).
= Zakres przedmiotowy i terminy sprawozdawczosci.

Kontrola
= Instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli.
= Zasady i rodzaje kontroli.

Ewaluacja Projektu
= Cechy, zakres i rodzaje ewaluaciji.
= Metody ewaluacji projektu (kwestionariusze, ankiety, raporty).

Metody wykorzystywane podczas szkolenia:

Prezentacja w programie Power Point i towarzyszacy jej wyktad. Wyktady majg forme interakcyjna,
¢wiczenia i warsztaty; szczegolny nacisk potozony jest na warsztaty wypetniania dokumentacji. Dzieki
zastosowaniu case study (studium przypadku), efektem finalnym szkolenia jest sporzgdzony samodzielnie
przez grupe szkoleniowg, kompletny wniosek o dofinansowanie.
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