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OFERTA NA KOMPLEKSOWE I PROFESJONALNE USŁUGI OUTSOURCINGU 
KSIĘGOWEGO I KADROWO - PŁACOWEGO 

 
 
Szanowni Państwo, 
 
Wychodząc naprzeciw Państwa potrzebom  niniejszym przedstawiamy naszą 

ofertę. 

 
KSIĘGA PRZYCHODÓW I ROZCHODÓW/ RYCZAŁT 

Zakres usług wchodzących w skład abonamentu miesięcznego: 

 prowadzenie Księgi Przychodów i Rozchodów (księgowanie dokumentów – 

faktury sprzedaży, zakupu, wyciągi bankowe, raporty kasowe, faktury 

wewnętrzne, pozostałe dokumenty księgowe) – kontrola dokumentów pod 

względem formalno-rachunkowym i zgłaszanie zauważonych braków lub 

błędów; 

 wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy; 

 prowadzenie ewidencji środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych, ustalenie planu rocznej amortyzacji oraz rozliczenie miesięcznych 

odpisów amortyzacyjnych; 

 rozliczanie kosztów użytkowania pojazdów na podstawie prowadzonej 

ewidencji przebiegów; 

 prowadzenie rejestrów VAT, rozliczanie podatku VAT, sporządzanie 

deklaracji VAT; 

 prowadzenie rozliczeń z ZUS wraz z przekazaniem elektronicznym deklaracji 

osoby prowadzącej – deklaracje zgłoszeniowe, rozliczeniowe, wyliczenie 

kwot do zapłaty z tytułu ubezpieczeń społecznych; 

 rozliczenie transakcji wewnątrzwspólnotowych, exportu/importu towarów i 

usług – wystawienie faktur wewnętrznych, sporządzanie deklaracji VAT-UE, 

rozliczanie podatkowe dokumentów celnych; 

 roczne rozliczanie podatku, sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych. 
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System opłat oparty jest na systemie abonamentowym (ryczałt miesięczny): 

 

Ilość dokumentów 
rozliczanych w ramach 
danego abonamentu 

Miesięczna opłata 
abonamentowa 

cena za każdy kolejny dokument 
ponad limit przewidziany w 

abonamencie 

do 30 dok. 120,00 zł 5,00 zł 

do 60 dok.  210,00 zł 4,00 zł 

> 60 dok. 
cena ustalana 
indywidualnie 

cena ustalana 
indywidualnie 

*kwoty wymienione w tabeli są kwotami netto. 

 

OBSŁUGA KADROWO-PŁACOWA 

Abonament cena (za osobę) 

Naliczenie płac 25,00 zł 

Pełna obsługa kadrowo-płacowa 45,00 zł 

*kwoty wymienione w tabeli są kwotami netto. 

 

Zakres usług wchodzących w skład abonamentu – Naliczenie płac: 

 sporządzenie listy płac przy uwzględnieniu informacji o nieobecnościach 

(urlop, choroba); 

 wystawienie rachunków do umów cywilnoprawnych (umowa o dzieło, 

zlecenia); 

 sporządzenie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym; 

 wyliczenie miesięcznych zobowiązań wobec ZUS i podatku dochodowego 

z tytułu wynagrodzeń; 

 sporządzanie rocznych deklaracji rozliczających wpłacone zaliczki na podatek 

dochodowy z tytułu wynagrodzeń; 
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Zakres usług wchodzących w skład abonamentu – Pełna obsługa kadrowo-płacowa: 

 wszystkie usługi wymienione w abonamencie Naliczenie płac; 

 sporządzenie umów o pracę, aneksów, wypowiedzeń, świadectw pracy; 

 założenie teczki osobowej pracownika; 

 sporządzenie dokumentów kadrowych: kwestionariuszy osobowych, 

skierowań na wstępne i okresowe badania lekarskie, wniosków urlopowych, 

zaświadczeń o zarobkach i zatrudnieniu; 

 sporządzenie wniosków o wypłatę zasiłku chorobowego i macierzyńskiego 

do ZUS; 

 sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych pracowników etatowych; 

 
SPECJALNA OFERTA DLA NOWOPOWSTAŁYCH FIRM – pierwsze trzy 

miesiące obsługi z 50% rabatem. 

 

SPECJALNA OFERTA DLA DZIAŁAJĄCYCH FIRM PRZENOSZĄCYCH OBŁUGĘ 

KSIĘGOWO-PŁACOWĄ Z INNEGO BIURA  – obsługa w okresie 

wypowiedzenia umowy w poprzednim biurze 1 PLN + VAT, następnie dwa 

miesiące obsługi z 50% rabatem. 

 
Chętnie przedstawimy szczegóły naszej oferty podczas indywidualnego 

spotkania. 

 

Z poważaniem, 

 

 

Piotr Czubaszek  

Członek Zarządu 


