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Egzamin uprawniajacy do wystawienia certyfikatu
Sekretarka-Asystentka

Egzamin w formie testu sktada s 15 pyta. Kazde z pyta zawiera jeda poprawn odpowied.
Wybor poprawnej odpowiedzi napuje poprzez skasowanie pozostatych odpowiedzi

przyporadkowanych do pytania.

Zyczymy powodzenial
Imie:
Nazwisko:
Adres:
Kod pocztowy:
M i€j scowos¢:
Adrese-mail:
Telefon:

1. Sekretariat jest komogk organizacyjm, firmy, w ktérej zbiegag sie wszystkie
wiezi tgczace jednostk z otoczeniem?

a) prawda

b) fatsz

2. Pracownik sekretariatu me ksztattowé dobrg opinie o firmie oraz tworzg jej
pozytywny wizerunek?

a) prawda

b) fatsz

3. Na ideat pracownika biurowego sktagag kwalifikacje zawodowe oraz osobiste?
a) prawda
b) fatsz
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