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Prezentacja
ustug firmy Vattax
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and payroll services




O nas

Grupa ksiegowa Vattax od ponad 15 lat $wiadczy kompleksowg obstuge w obszarze ksiegowosci oraz doradztwa
podatkowego, a takze aktywnie wspédtpracuje przy tworzeniu optymalnych rozwigzan dla klientow.

Dzieki wykwalifikowanemu zespotowi pracownikdéw oraz wypracowanym przez lata procedurom $wiadczymy ustugi
na najwyzszym poziomie zgodnie z wymogami przepisdw prawa oraz indywidualnymi potrzebami klientow. Nasi
pracownicy Sledzac na biezaco zmieniajace sie przepisy, zapewniajg wtasciwy poziom merytoryczny i formalny
informacji przygotowywanych dla klientdow oraz instytucji publiczno-prawnych.

Ze starannoscig dbamy o bezpieczenstwo i poufnos¢ danych firm, ktére obstugujemy.

Wszelkie informacje finansowe przekazywane przez klienta, traktowane sq przez grupe Vattax jako poufne w czasie
trwania oraz po zakonczeniu umowy. Wysoka jakoS¢ ustug zostata potwierdzona otrzymanym Certyfikatem
Systemu Zarzadzania Jakoscia zgodnym z norma ISO 9001:2000
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‘"*,.:’.i*‘:é Korzysci ze wspotpracy

Wspotpraca z Vattax pozwala naszym klientom koncentrowac sie na optymalnym zarzadzaniu firmg i przynosi im wymierne korzysci:

wysoka jakos¢ ustug przy obnizonych kosztach zwigzanych z:
obnizeniem kosztéw w zakresie tworzenia i utrzymania stanowisk pracy dla oséb zajmujacych sie ksiggowoscig
redukcjg wydatkdéw na szkolenia oraz zakup literatury fachowej oraz oprogramowania

uchronienie sie przed negatywnymi konsekwencjami nieoczekiwanej absencji personelu

gwarancja profesjonalnego oraz efektywnego wykonywania ustug ksiegowych

zapewnienie ciggtosci $wiadczenia ustug na wyréwnanym poziomie jakoSciowym

fachowe doradztwo podatkowe

korzystanie z rozlegtej wiedzy i bogatego doswiadczenia naszych specjalistéw

redukcja ryzyka w wyniku przeniesienia odpowiedzialnosci na Vattax

zwiekszenie efektywnosci zarzadzania poprzez wprowadzenie nowoczesnych rozwigzan organizatorskich
zwiekszenie koncentracji kierownictwa przedsiebiorstwa na podstawowej dziatalnosci gospodarczej
szybka reakcja naszych specjalistow na wszelkie zapytania oraz watpliwosci zwigzane z obowigzujacymi regulacjami prawnymi
specjalista wyznaczony do Panstwa dyspozycji, wspierany przez reszte zespotu Vattax

uzyskanie pewnosci przestrzegania obowigzujacych regulacji prawnych
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J Oferta Vattax

Podejmujac z nami wspotprace w zakresie obstugi ksiegowej,
majgq Panstwo mozliwos¢ uzyskania atrakcyjnych cen oraz rabatow.

Kazda umowa jest przygotowywana indywidualnie dla kazdego klienta.
Okreslenie ceny za ustugi dla Panstwa firmy nastgpi po zapoznaniu sie z Panstwa
dokumentacjq ksiegowgq i kadrowo-ptacowg oraz po okresleniu zakresu ustug jakie

mielibySmy Swiadczyc.

Oferta cenowa ustug nie zawiera zadnych ukrytych kosztow.
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W% \Vattax
(2 Ustugi ksiegowe

Odbiér dokumentdéw ksiegowych z siedziby klienta

Prowadzenie ksiag rachunkowych (ksiegi gtdwnej i ksiag pomocniczych) na podstawie dostarczonych dokumentéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa

Weryfikacja wystawionych przez klienta dokumentéw ksiegowych pod wzgledem rachunkowo-podatkowym
Rozliczanie delegacji stuzbowych (polecenia wyjazdu, diety, ewidencja przebiegu pojazdu)
Tworzenie polecen przelewéw w systemie homebanking klienta

Biezaca kontrola zobowigzan i naleznosci firmy klienta

Przygotowywanie i wysytanie potwierdzen sald

Sporzadzanie ewidencji VAT

Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przygotowywanie i sktadanie odpowiednich deklaracji dotyczacych zobowigzan budzetowych

Sporzadzanie/ aktualizacja polityki rachunkowosci oraz planu kont dostosowanego do potrzeb Klienta oraz odpowiedniej
dokumentacji przetwarzania danych zgodnie z ustawg o rachunkowosci

Sporzadzanie deklaracji INTRASTAT
Przygotowywanie i sktadanie aktualizacji zgtoszen identyfikacyjnych ( NIP, VAT-R)

Reprezentowanie klienta przed organami podatkowymi w zakresie biezacych spraw ksiegowych oraz podczas kontroli US

Przygotowywanie wnioskdw do wtasciwych organdw o wydanie pisemnej interpretacji, co do zakresu i sposobu zastosowania
przepiséw podatkowych

Konsultacje telefoniczne, mailowe, osobiste w siedzibie/biurze Vattax w zakresie biezacej ksiegowosci klienta
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Sprawozdawczosc

Sprawozdawczos$¢ zewnetrzna dla celdw podatkowych

Sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan statystycznych dla GUS w zakresie informacji wynikajacych z prowadzonej
ksiegowosci

Sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan dla NBP w zakresie informacji wynikajacych z prowadzonej ksiegowosci

Przygotowywanie miesiecznych sprawozdan i raportow finansowych na potrzeby Zarzadu i Udziatowcdw zgodnie ze wzorem
wskazanym przez klienta

Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych, w tym: bilansu, rachunku wynikéw oraz informacji dodatkowej:
(sprawozdanie z przeptywu $rodkéw pienieznych, zestawienia zmian w kapitale)

Opracowywanie planéw budzetowych & 2\
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Obstuga podczas audytu
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Konsultacje prawne

Interpretacje przepiséw prawa podatkowego

Przygotowywanie wnioskdw do wiasciwych organdéw o wydanie pisemnej interpretacji, co do zakresu i sposobu zastosowania
przepisdw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz podatkowych

Przygotowywanie wnioskdw w postepowaniach rejestrowych w KRS
w zakresie rejestracji nowego podmiotu oraz dokonywanie zmian danych podmiotéw zarejestrowanych w KRS

Sporzadzanie i opiniowanie umow zawieranych przez klientéw z kontrahentami w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej obejmujace analize poszczegdlnych zapiséw pod katem korzysci, zagrozen i ryzyka dla klienta

Opiniowanie i konsultacje w zakresie wewnetrznych aktéw obowiazujacych u klienta (regulamindw, instrukcji, zarzadzen etc.)

Tworzenie i ocena dokumentdw korporacyjnych takich jak projekty uchwat organéw zarzadzajacych i stanowiacych, projekty
zmian umowy spofki, regulaminy organéw wewnetrznych istniejgcych w ramach struktury organizacyjnej klienta
Ocena i przygotowywanie dokumentacji w procesie dochodzenia naleznosci przystugujacych klientowi od jego kontrahentéw

Przygotowywanie pozwow i pism procesowych w postepowaniach sadowych

Analiza dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego (analiza SIWZ, przygotowywanie projektéw
zapytan do zamawiajgcego, protestow i odwotan)

Biezace konsultacje prawne w zakresie prawa gospodarczego, cywilnego, handlowego

accounting, tax

and payroll services




} Bezpieczenstwo i poufnosé
danych

* Profesjonalizm

Grupa Vattax gwarantuje wykonywanie obowigzkow z najwyzszg zawodowg starannoscig oraz zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa. W swojej pracy kierujemy sie odpowiedzialnoscig oraz rzetelnoscia,
przestrzegajac termindw ustalonych z klientem

+ Poufnosc¢ i dyskrecja

Wszelkie informacje przekazane przez klienta, traktowane sg jako poufne w czasie trwania oraz po
zakonczeniu kontraktu. Do przygotowanych dokumentdw dostep majq wytacznie upowaznieni pracownicy \

firmy Vattax -

e Ochrona danych

Powierzenie i przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytacznie w celu realizacji zawartej umowy
i w zakresie, jaki jest niezbedny dla wywigzania sie z jej postanowien. Dane osobowe s przetwarzane
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa ustalonych przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883)

+ Bezpieczenstwo systemow informatycznych

Obstuga ksiegowa i kadrowo-ptacowa odbywa sie z wykorzystaniem naszego oprogramowania i sprzetu
spetniajacego najwyzsze standardy bezpieczenstwa sprzetowego i programowego. JesteSmy gotowi do
prowadzenia obstugi réwniez na programie preferowanym przez klienta po wczesniejszym uzgodnieniu
rodzaju programu o sposobu korzystania z niego

+ Ubezpieczenie

Spotka Vattax posiadajg umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate w zwigzku
z wykonywaniem profesjonalnych czynnosci ustugowych
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Biuro
ul. Konstruktorska 6
02-673 Warszawa
tel. (+48) 22 622 44
46 fax (+48) 22 745 11 30

Siedziba
ul. Stowikowskiego 21a
05-090 Raszyn
tel. (+48) 22 720 11 88
fax (+48) 22 720 33 95
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Zapraszamy do wspotpracy

Biuro
ul. Ludwinowska 17
02-856 Warszawa
tel. (+48) 22 489 65 00
fax (+48) 22 489 65 70

Email: vattax@vattax.pl

www.vattax.pl




