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O nas

Grupa księgowa Vattax od ponad 15 lat świadczy kompleksową obsługę w obszarze księgowości oraz doradztwa 
podatkowego, a takŜe aktywnie współpracuje przy tworzeniu optymalnych rozwiązań dla klientów. 

Dzięki wykwalifikowanemu zespołowi pracowników oraz wypracowanym przez lata procedurom świadczymy usługi Dzięki wykwalifikowanemu zespołowi pracowników oraz wypracowanym przez lata procedurom świadczymy usługi 
na najwyŜszym poziomie zgodnie z wymogami przepisów prawa oraz indywidualnymi potrzebami klientów. Nasi 
pracownicy śledząc na bieŜąco zmieniające się przepisy, zapewniają właściwy poziom merytoryczny i formalny 
informacji przygotowywanych dla klientów oraz instytucji publiczno-prawnych. 

Ze starannością dbamy o bezpieczeństwo i poufność danych firm, które obsługujemy. 
Wszelkie informacje finansowe przekazywane przez klienta, traktowane są przez grupę Vattax jako poufne w czasie 
trwania oraz po zakończeniu umowy. Wysoka jakość usług została potwierdzona otrzymanym Certyfikatem 
Systemu Zarządzania Jakością zgodnym z normą ISO 9001:2000 



Korzyści ze współpracy

Współpraca z Vattax pozwala naszym klientom koncentrować się na optymalnym zarządzaniu firmą i przynosi im wymierne korzyści:

wysoka jakość usług przy obniŜonych kosztach związanych z:
obniŜeniem kosztów w zakresie tworzenia i utrzymania stanowisk pracy dla osób zajmujących się księgowością
redukcją wydatków na szkolenia oraz zakup literatury fachowej oraz oprogramowania

uchronienie się przed negatywnymi konsekwencjami nieoczekiwanej absencji personelu

gwarancja profesjonalnego oraz efektywnego wykonywania usług księgowych 

zapewnienie ciągłości świadczenia usług na wyrównanym poziomie jakościowym

fachowe doradztwo podatkowe

korzystanie z rozległej wiedzy i bogatego doświadczenia naszych specjalistów

redukcja ryzyka w wyniku przeniesienia odpowiedzialności na Vattax 

zwiększenie efektywności zarządzania poprzez wprowadzenie nowoczesnych rozwiązań organizatorskich

zwiększenie koncentracji kierownictwa przedsiębiorstwa na podstawowej działalności gospodarczej

szybka reakcja naszych specjalistów na wszelkie zapytania  oraz wątpliwości związane z obowiązującymi regulacjami prawnymi

specjalista wyznaczony do Państwa dyspozycji, wspierany przez resztę zespołu Vattax 

uzyskanie pewności przestrzegania obowiązujących regulacji prawnych



Oferta Vattax 

Podejmując z nami współpracę w zakresie obsługi księgowej, 
mają Państwo moŜliwość uzyskania atrakcyjnych cen oraz rabatów.

KaŜda umowa jest przygotowywana indywidualnie dla kaŜdego klienta.

Określenie ceny za usługi dla Państwa firmy nastąpi po zapoznaniu się z Państwa 
dokumentacją księgową i kadrowo-płacową oraz po określeniu zakresu usług jakie 

mielibyśmy świadczyć.mielibyśmy świadczyć.

Oferta cenowa usług nie zawiera Ŝadnych ukrytych kosztów.



Usługi księgowe

Odbiór  dokumentów księgowych z siedziby klienta

Prowadzenie ksiąg rachunkowych (księgi głównej i ksiąg pomocniczych) na podstawie dostarczonych dokumentów  zgodnie          
z  obowiązującymi przepisami prawa 

Weryfikacja wystawionych przez klienta dokumentów księgowych pod względem rachunkowo-podatkowym

Rozliczanie delegacji słuŜbowych (polecenia wyjazdu, diety, ewidencja przebiegu pojazdu)

Tworzenie poleceń przelewów w systemie homebanking klienta

BieŜąca kontrola zobowiązań i naleŜności firmy klienta 

Przygotowywanie i wysyłanie potwierdzeń sald 

Sporządzanie ewidencji VATSporządzanie ewidencji VAT

Prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Przygotowywanie i składanie odpowiednich deklaracji dotyczących zobowiązań budŜetowych

Sporządzanie/ aktualizacja polityki rachunkowości oraz planu kont dostosowanego do potrzeb Klienta oraz odpowiedniej 
dokumentacji przetwarzania danych zgodnie z ustawą o rachunkowości

Sporządzanie deklaracji INTRASTAT

Przygotowywanie i składanie aktualizacji zgłoszeń identyfikacyjnych ( NIP, VAT-R)

Reprezentowanie klienta przed organami podatkowymi w zakresie bieŜących spraw księgowych oraz podczas kontroli US

Przygotowywanie wniosków do właściwych organów o wydanie pisemnej interpretacji, co do zakresu i sposobu zastosowania 
przepisów podatkowych

Konsultacje telefoniczne, mailowe, osobiste w siedzibie/biurze Vattax w zakresie bieŜącej księgowości klienta 



Sprawozdawczość

Sprawozdawczość zewnętrzna dla celów podatkowych

Sporządzanie obowiązkowych sprawozdań statystycznych dla GUS w zakresie informacji wynikających z prowadzonej 
księgowości

Sporządzanie obowiązkowych sprawozdań dla NBP w zakresie informacji wynikających z prowadzonej księgowości

Przygotowywanie miesięcznych sprawozdań i raportów finansowych na potrzeby Zarządu i Udziałowców zgodnie ze wzorem Przygotowywanie miesięcznych sprawozdań i raportów finansowych na potrzeby Zarządu i Udziałowców zgodnie ze wzorem 
wskazanym przez klienta

Sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych, w tym: bilansu, rachunku wyników oraz informacji dodatkowej: 
(sprawozdanie z przepływu środków pienięŜnych, zestawienia zmian w kapitale) 

Opracowywanie planów budŜetowych 

Obsługa podczas audytu



Konsultacje prawne

Interpretacje przepisów prawa podatkowego

Przygotowywanie wniosków do właściwych organów o wydanie pisemnej interpretacji, co do zakresu i sposobu zastosowania 

przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych oraz podatkowych 

Przygotowywanie wniosków w postępowaniach rejestrowych w KRS 

w zakresie rejestracji nowego podmiotu oraz dokonywanie zmian danych podmiotów zarejestrowanych w KRS

Sporządzanie i opiniowanie umów zawieranych przez klientów z kontrahentami w ramach prowadzonej działalności 

gospodarczej obejmujące analizę poszczególnych zapisów pod kątem korzyści, zagroŜeń i ryzyka dla klientagospodarczej obejmujące analizę poszczególnych zapisów pod kątem korzyści, zagroŜeń i ryzyka dla klienta

Opiniowanie i konsultacje w zakresie wewnętrznych aktów obowiązujących u klienta (regulaminów, instrukcji, zarządzeń etc.)

Tworzenie i ocena dokumentów korporacyjnych takich jak projekty uchwał organów zarządzających i stanowiących, projekty 

zmian umowy spółki, regulaminy organów wewnętrznych istniejących w ramach struktury organizacyjnej klienta

Ocena i przygotowywanie dokumentacji w procesie dochodzenia naleŜności przysługujących klientowi od jego kontrahentów

Przygotowywanie pozwów i pism procesowych w postępowaniach sądowych

Analiza dokumentacji w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego (analiza SIWZ, przygotowywanie projektów 

zapytań do zamawiającego, protestów i odwołań)

BieŜące konsultacje prawne w zakresie prawa gospodarczego, cywilnego, handlowego



Bezpieczeństwo i poufność 
danych  

• Profesjonalizm 
Grupa Vattax gwarantuje wykonywanie obowiązków z najwyŜszą zawodową starannością oraz zgodnie
z obowiązującymi przepisami prawa. W swojej pracy kierujemy się odpowiedzialnością oraz rzetelnością, 
przestrzegając terminów ustalonych z klientem

• Poufność i dyskrecja 
Wszelkie informacje przekazane przez klienta, traktowane są jako poufne w czasie trwania oraz po 
zakończeniu kontraktu. Do przygotowanych dokumentów dostęp mają wyłącznie upowaŜnieni pracownicy 
firmy Vattax

• Ochrona danych
Powierzenie i przetwarzanie danych osobowych odbywa się wyłącznie w celu realizacji zawartej umowy Powierzenie i przetwarzanie danych osobowych odbywa się wyłącznie w celu realizacji zawartej umowy 
i w zakresie, jaki jest niezbędny dla wywiązania się z jej postanowień. Dane osobowe są przetwarzane 
z zachowaniem zasad bezpieczeństwa ustalonych przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o 
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883)

• Bezpieczeństwo systemów informatycznych 
Obsługa księgowa i kadrowo-płacowa odbywa się z wykorzystaniem naszego oprogramowania i sprzętu 
spełniającego najwyŜsze standardy bezpieczeństwa sprzętowego i programowego. Jesteśmy gotowi do 
prowadzenia obsługi równieŜ na programie preferowanym przez klienta po wcześniejszym uzgodnieniu 
rodzaju programu o sposobu korzystania z niego

• Ubezpieczenie 
Spółka Vattax  posiadają umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej za szkody powstałe w związku 
z wykonywaniem profesjonalnych czynności usługowych
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