UMOWA ZLECENIA

zawarta w dniu ............. r. w Warszawie pomiedzy:

I. Marzenaq Lepianka i Zbigniewem Lepianka, prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarczg w formie spoitki cywilnej pod nazwg Agencja Ustugowa ,,KOMP-BIUR”,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Ligustrowej 2, nr NIP; 113-24-66-902,
reprezentowanymi przez Marzene Lepianke (certyfikat ksiegowy nr 6583/2004),
zwanymi w dalszej czeSci umowy ,Zleceniobiorcq”,

a
I ; ZAM. W prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod
nazwg firmy ...cieeee , N NIP: s , zwanym w dalszej czesci umowy

~Zleceniodawca”,

o tresci nastepujacej:
§1 Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest powierzenie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
pOCzawszy 0d MIeSigCa: ....coceevveeeriveeernnens r.:
1) prowadzenia podatkowej ksigzki przychoddw i rozchoddw oraz rejestréw VAT,
2) wypetnianie deklaracji podatkowych i ZUS.

§2 Przechowywanie dokumentacji
Dokumentacje podatkowg za dany rok przechowuje Zleceniobiorca w siedzibie
Zleceniobiorcy w terminie do ,zamkniecia roku obrachunkowego”.

§3 Dostep do dokumentacji

Zleceniodawca zobowigzuje sie zapewnic Zleceniobiorcy dostep do catosci dokumentacii
podatkowej zwigzanej z prowadzong przez niego dziatalnosciq gospodarcza.



§4 Nalezyta starannosc¢

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania powierzonych mu czynnosci z nalezytg
starannos$cig, w sposéb zapewniajacy przestrzeganie przepisdw prawa. Czynnosci beda
wykonywane na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentow i informacji.

§5 Terminy

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie przygotowac dokumenty za dany miesigc najpdzniej
do 7-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym, ktérego dotyczy
dokumentacja.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie odbiera¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, w
terminie okreslonym w ust. 1.

§6 Wytaczenie odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nieprawidtowe
wykonanie powierzonych mu niniejszg umowgq czynnosci w przypadku:

a) niedostarczenia danych o innych zrodtach dochodu, przystugujacych mu ulgach lub
zwolnieniach;

b) dostarczenia dokumentacji niekompletnej;

c) dostarczenia dokumentéw podrobionych lub przerobionych.

§7 Braki lub wady dokumentéw
Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowac Zleceniodawce o zauwazonych brakach lub
wadliwosci otrzymanych dokumentéw niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pOzniej niz w ciggu 7 dni od daty ich otrzymania.
§8 Poufnos¢
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich okolicznosci, o
ktorych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy chyba, ze
Zleceniodawca zwolni go pisemnie z tego obowigzku.
§9 Wydanie dokumentow w trakcie roku obrachunkowego
1. W okresie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde Zzadanie Zleceniodawcy,

Zleceniobiorca wyda Zleceniodawcy przechowywane dokumenty takze w trakcie roku
obrachunkowego, w terminie uzgodnionym przez strony.



—

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowos$¢ wpiséw dokonanych w
tym okresie, jak rowniez za ewentualne nieprawidtowosci wpisdw i sporzadzanych
przez Zleceniobiorce dokumentdw, o ile przyczyng tych nieprawidtowosci byty wpisy
dokonane przez inne osoby w okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg
Zleceniobiorcy.

. W przypadku, gdy uzasadnia to naktad pracy zwigzany z wydaniem dokumentoéw i ich

ponownym przyjeciem przez Zleceniobiorce, moze on obcigzy¢ Zleceniodawce
dodatkowym wynagrodzeniem, po uprzednim uzgodnieniu jego wysokosci ze
Zleceniodawca.

8§10 Wynagrodzenie Zleceniobiorcy

. Z tytulu wykonania powierzonych niniejsza umowg czynnosci Zleceniobiorcy

przystuguje miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci ............. zt netto
(stownie: ............... ztotych), ptatne w ciggu 7 dni po wykonaniu ustug na podstawie
faktury VAT gotdwka w siedzibie Zleceniobiorcy lub na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy w BRE BANK nr 33 1140 2004 0000 3602 3843 2944.

. Wynagrodzenie ryczattowe okreslone w pkt. 1 obejmuje ksiegowanie do ............ szt.

dokumentow ksiegowych miesiecznie i (bez) obstugq zatrudnionych oséb max. 5.

. W przypadku istotnego wazrostu ilosci podlegajacych ksiegowaniu operacji i

rozszerzenia zakresu obowigzkow Zleceniobiorcy, Strony ustalajg, iz wynagrodzenie
Zleceniobiorcy ulegnie zwiekszeniu.

Strony ustalaja, iz wysokoS¢ wynagrodzenia bedzie raz w roku przedmiotem
negocjacji, przeprowadzanych najpdzniej do 20-go dnia stycznia.

. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia

z winy Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zachowuje prawo do wynagrodzenia z tytutu
wykonanych w danym miesigcu czynnosci, w wysoko$ci nie mniejszej niz potowa
miesiecznego wynagrodzenia.

Za sporzadzenie rozliczenia rocznego na podstawie ksigg z dziatalnoSci gospodarczej
Zleceniodawcy objetej niniejszg umowg Zleceniobiorca nie nalicza dodatkowego
wynagrodzenia.

W przypadku, gdy do sporzadzenia zeznania rocznego Zleceniodawca przedstawia
dokumenty i informacje o dochodach z innych Zrédet, niz dziatalnoS¢ okreslona w
umowie, a takze korzysta z ulg i odliczen, Zleceniobiorca moze naliczy¢
wynagrodzenie zgodnie z obowigzujgcym cennikiem.

8§11 Okres obowigzywania umowy. Rozwigzanie umowy.

. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.
. Umowa konczy sie z uptywem terminu, na jaki zostata zawarta lub na skutek

wypowiedzenia. Umowa konczy sie takze w razie S$mierci, utraty zdolnosci
prowadzenia intereséw przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce.



3. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z waznych powoddéw w
drodze wypowiedzenia z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca.

4. Umowa trwa jednak do czasu przekazania deklaracji podatkowych za ostatni miesigc
okresu wypowiedzenia.

5. Za wazne przyczyny uzasadniajgce wypowiedzenie umowy przez Zleceniobiorce
uwaza sie w szczegolnosci zaleganie przez Zleceniodawce z zaptatg wynagrodzenia
za co najmniej 2 miesigce, brak wspotpracy Zleceniodawcy przy realizacji umowy
oraz razace naruszanie innych postanowien niniejszej umowy.

8§12 Zwrot dokumentow
Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego lub z chwilg rozwigzania niniejszej
Umowy, Zleceniobiorca zwroci Zleceniodawcy podatkowg ksiege przychoddéw i
rozchodow oraz ewidencje VAT wraz z dokumentacjg zwigzang z jej prowadzeniem.
8§13 Zmiany umowy
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajq dla swej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu.
8§14 Zawiadomienie Naczelnika Urzedu Skarbowego
1. Zleceniodawca zobowigzany jest w terminie 7 dni zawiadomic¢ o zawarciu niniejszej
umowy wiasciwego dla niego naczelnika urzedu skarbowego, wskazujac nazwe
Zleceniobiorcy oraz miejsce przechowywania podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodow oraz dokumentéw z nig zwigzanych.
2. Postanowienia ust. 1 znajdujg odpowiednio zastosowanie réwniez w przypadku
rozwigzania niniejszej umowy.
8§15 Egzemplarze umowy
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.
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