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CEL ZAWODOWY:            

GŁÓWNY KSIĘGOWY, DYREKTOR FINANSOWY,                                                                                     

         




MANAGER, ANALITYK, AUDYTOR FINANSOWY

Wykształcenie:


2004  - obecnie Uniwersytet Warszawski

WYDZIAŁ ZARZĄDZANIA 

Finanse i Rachunkowość (5 rok) Specjalizacja: Rachunkowość         Zarządcza (Praca magisterska: fundusze Phare)

1998 - 2001 Wyższa Szkoła Ekonomiczno-Informatyczna  W-wa

LICENCJAT EKONOMIKI  FINANSÓW  I BANKOWOŚCI

1989 - 2001  XL LO im. Żeromskiego w Warszawie

Języki: 



j. angielski -   znajomość w mowie i piśmie biegła

j. francuski - znajomość podstawowa        

Uzyskane umiejętności:       
dz. gospodarcza: 5 lat; doświadczenie handlowe : 3 lata;        księgowość - 15 lat: inwestycje i wydatki bieżące - sprawozdawczość, BILANS, MSR, MSSF, sprawy kadrowe: umowy, płace, ubezpieczenia, pity; finanse: przelewy, windykacja należności, księgowanie przychodów i rozchodów (KPiR), leasing, deklaracje: podatek dochodowy CIT, PIT, podatek VAT, deklaracje: ZUS; Prawo Pracy; inf. Niejawne; Sponsoring

Programy komputerowe:        

Microsoft Office: Word, Excell, Bazy danych: Acces, Oracle, Adonis;  

                                   


SQL, finansowo-księgowe, płacowe:  Raks, Symfonia, Optima, Simple, 

                                                                Płatnik - ZUS; Linux,  Lex - prawo polskie i UE

Hobby:                               

sport, podróże, muzyka, film, informatyka, turystyka, fotografia

PRZEBIEG PRACY ZWODOWEJ:   

IX.2008 – obecnie
TREBOR SP. Z O. O. Firma Developerska - Główna Księgowa                                                                                                                                                                                                                                                                            
XI. 2007 – IX.2009, współpraca
ALLENORT Kardiologia SP. Z O. O. Warszawa 

(holding firm medycznych – prywatna kardiologia) Główna Księgowa  p.o. Dyrektor Finansowy

Stworzenie sieci finansowo – księgowej, obiegu dokumentów, przepływu środków pieniężnych pomiędzy spółkami, nadzór nad działem finansowo – księgowym, organizacja pracy działu zamówień, współpraca z działem prawnym i developerskim, obsługa placówek medycznych w zakresie rachunkowym. Współpraca z kluczowymi klientami, bankami, Sponsoring.


Allenort Medica – Spółka powiązana


Współudział w prowadzeniu „Warsztatów Kardiologicznych Dla Lekarzy Kardiologii Interwencyjnej”, pozyskiwanie sponsorów, obsługa księgowa W-wy, Poznania, Płocka, Leszna, Szczecinka.


Kliniki Kardiologii Allenort SP. Z O. O. – Ośrodek Kardiologii Interwencyjnej w Ełku


Obsługa księgowa kliniki hemodynamicznej – całodobowej placówki medycznej.


Kliniki Allenort Tomaszów Mazowiecki


Obsługa księgowa inwestycji w toku – oddziału kardiologii interwencyjnej i hemodynamiki.

Allenort Investment – Spółka powiązana Główna Księgowa;

Doradztwo księgowo – podatkowe (spółka zajmująca się wznoszeniem budynków, hotelarstwem, doradztwem w zarządzaniu, współpraca z „Polskim Towarzystwem Leczenia Bólu i Akupunktury”, świadczenie usług medycznych dla firmy HOOP Polska i KOFOLA HOOP S.A.).

VI.2006 – I.2008, współpraca               JET AIR SP. Z O. O. Warszawa, Duseldorff (linie lotnicze) Główny Księgowy p.o. Dyrektor Finansowy                                                                Pełna księgowość Spółki  z o. o.
                                                                Sprawozdawczość, BILANS: US, KRS, ZUS, GUS, PFRON – deklaracje: CIT-2, CIT-8, VAT, deklaracje ZUS, PFRON, PIT-4; rozrachunki krajowe i zagraniczne: controling; przelewy; potwierdzania sald, rozlicznie kont dewizowych i krajowych; rozlicznie transakcji kartami płatniczymi wspólników spółki, sporządzanie List Płac; sprawy kadrowe; delegacje zagraniczne, nadzorowanie działu Logistyki; ścisła współpraca z Dyrektorem Handlowym w zakresie rachunkowości zarządczej i kosztowej, efektywności sprzedaży; współpraca z działem Jakości i Dyrektorem Ciągłej Zdatności do Lotu (pod nadzorem Urzędu Lotnictwa Cywilnego); kierowanie kilkuosobowym zespołem księgowych, koordynacja działań Zarządu Spółki; 

V.1998 – VI.2006
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOŚCI Warszawa -Samodzielny Księgowy: 
Księgowanie inwestycji i wydatków bieżących, funduszy Phare


oraz analityka kont: Środki trwałe i Oprogramowanie, depozyty, Wadia, Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych, BILANS Ministerstwa Sprawiedliwości (Rachunkowość Budżetowa)

            Współpraca z departamentem CORSiR (Centrum Ogólnopolskich Rejestrów Sądowych i  Informatyzacja Resortu), MSiG (Monitor Sądowy i Gospodarczy), KRK (Krajowy Rejestr Karny); stała współpraca z Prezesami Sądów i Dyrektorami Prokuratur w zakresie inwestycyjnych  zakupów centralnych i informatyzacji.

XI.1997 – V. 1998                     

Polska Fundacja Rozwoju im. Mariana Wilka - Kraków

                                                  

Zastępca Prezesa fundacji, sekretarka

                                                        
Prowadzenie filii - w W-wie - Fundacji zatrudniającej lektorów                                                                                                            

                                                   

języków obcych, marketing.                                          

IX.1996 - XI.1997
EURO - SENS & ERA GSM Warszawa
Fotolaborant - obsługa minilabu AGFA MSC-101,  NORITSU

Specjalista do spraw telefonii cyfrowej (z-ca kierownika  salonu) 
Sprzedaż sprzętu foto i telefonów komórkowych.

VII.1995 - II.1996                
ARTEMIS Sp. Z o.o. Warszawa

Sekretarka/Księgowa


Samodzielne prowadzenie firmy ( właściciele mieszkali za granicą ): sprawy kadrowe, zamówienia, przelewy, bank, realizacja kart kredytowych, prowadzenie Księgi Przychodów i  Rozchodów, deklaracje PIT 5, VAT 7, ZUS, realizacja spraw poza terenem firmy, raporty cotygodniowe i miesięczne do właścicieli firmy

I.1995 - VI.1995
SOFTWARE Warszawa, Redakcja miesięcznika „Software - narzędzia dla programistów”

                                                                Sekretarka/księgowa

                                                                Prowadzenie sekretariatu, prowadzenie księgowości pod nadzorem biura rachunkowego, sprzedaż programów typu Shareware.

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 883).
