
Kodeks Postępowania Administracyjnego – praktyczne warsztaty

Szkolenie przeznaczone jest dla praktyków- urzędników stosujących na co dzień Kodeks 

postępowania administracyjnego. W wielu przypadkach nieznajomość procedur prawnych może 

się okazać dla urzędu kłopotliwa i …. kosztowna. Znajomość procedur wnikających wprost z 

Kodeksu pozwoli na skuteczniejsze i szybsze podejmowanie kluczowych decyzji, usprawni pracę 

tak zespołu jak i poszczególnego urzędnika.

Cel szkolenia:
Szkolenie stawia sobie za cel spojrzenie na Kodeks Postępowania Cywilnego przez pryzmat 

potrzeb urzędnika stosującego na co dzień kpa – stąd nawiązania do orzecznictwa sądowego, w 

którym jak w soczewce odbijają się trudne i często kontrowersyjne problemy praktyki. Szkolenie 

ma dostarczyć nie tylko kompleksową wiedzę ale także ma za zadanie usystematyzować wiedzę i 

jednocześnie podjąć próbę odpowiedzi na trudne pytania związane ze stosowaniem KPA  w 

praktyce. 

Po szkoleniu uczestnik powinien wiedzieć jak rozstrzygać indywidualne sprawy obywateli, w jakich 

terminach czy trybach a także jakie są konsekwencje uchybień w niezastosowaniu Kodeksu 

Postępowania Administracyjnego

Program szkolenia:
1.    Polskie prawo administracyjne materialne i proceduralne w relacji z prawem wspólnotowym: 

·    Źródła prawa administracyjnego – Konstytucja, KPA, prawa wspólnotowe

·    Sądownictwo administracyjnej

·    Organy administracyjne wobec KPA i wobec praw unijnego – obowiązek stosowania 

2.    Podstawowe informacje – przygotowanie procedury administracyjnej: 

·    Strona w postępowaniu administracyjnym – pojęcie, cesja praw, wniosek osoby trzeciej nie 

będącej stroną – orzecznictwo sądów administracyjnych

·    Terminy załatwienia spraw – terminy ustawowe, instrukcyjne, przekroczenia terminów
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·    Doręczanie pism w postępowaniu administracyjnym – forma, tryb, termin, uchybienia 

doręczenia, doręczenie zastępcze, odmowa przyjęcia doręczonego pisma a konsekwencje prawne

·    Wszczęcie postępowania – z urzędu, na wniosek – ćwiczenia z uczestnikami

·    Zawieszenie postępowania- przesłanki, tryb, terminy, wznowienie postępowania na wniosek, z 

urzędu – podobieństwa i różnice, odmowa wszczęcia postępowania, cofnięcie wniosku przez 

stronę 

3.    Zagadnienie uwierzytelniania kopii dokumentów składanych przez stronę w postępowaniu 

administracyjnym. Dokumenty składane przez pełnomocników, dokumenty uwierzytelnione przez 

inne organy. 

4.    Pełnomocnictwa- kto może być pełnomocnikiem, dokument pełnomocnictwa, uwierzytelnienia- 

rozwiązywanie kazusów na podstawie dotychczasowych orzeczeń

5.    Termin i jego przekroczenia a konsekwencje prawne, wniosek strony o przewrócenie terminu- 

kiedy i w jaki sposób należy go rozpatrzeć?

6.    Umorzenie postępowania administracyjnego – przesłanki i tryb. 

7.    Wznowienie postępowania administracyjnego – przesłanki, tryb, terminy – dotychczasowa 

praktyka sądu

8.    Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie nieważności decyzji (art.154-163 kpa): 

·    Decyzja ostateczna, a prawomocna 

·    Decyzje na podstawie których strona nie nabyła prawa, a na podstawie których nabyła prawo 

·    Nieważność postępowania – przesłanki i tryb 

·    Stwierdzenie wygaśnięcia decyzji 

9. Rozwiązywanie kazusów na podstawie dotychczasowych orzeczeń- kontrowersyjne orzeczeni 

NSA czy sądów administracyjnych, stadium przypadku

Forma szkolenia: Szkolenie prowadzone jest w oparciu o metodę  warsztatową, w oparciu o 

najnowsze orzecznictwo sądów administracyjnych.

Szkolenie trwa: od 9.30 – 16.30 z godzinną przerwą obiadową i przerwami kawowymi, uczestnicy 

otrzymują materiały szkoleniowe.

Więcej informacji: www.mjtraining.pl

Magdalena Kowalczyk,012 43 10 850

szkolenia@mjtraining.pl
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