
KaŜdy z nas ma na co dzień kontakt z danymi osobowymi, które, naleŜy to pamiętać, podlegają ochronie mocą 
ustawy (Dz U. Nr 101 poz. 926 z 2002 r. ze zm.). NienaleŜyte postępowanie z nośnikami zawierającymi  takie 
dane, grozi powaŜnymi konsekwencjami.  
Przychodzi jednak moment, kiedy musimy pozbyć się dokumentów z danymi naszymi lub naszych klientów.  
 
 
 
 
                                         proponuje:    
    
    
Oferta / niszczenie dokumentówOferta / niszczenie dokumentówOferta / niszczenie dokumentówOferta / niszczenie dokumentów 
 
Baj-Pros Eko Sp. z o.o. proponuję usługę niszczenia dokumentów w trakcie której 
gwarantujemy pełne bezpieczeństwo powierzonych nam dokumentów.  
Usługa odbywa się zgodnie z wymogami zawartymi w normie DIN 32757DIN 32757DIN 32757DIN 32757 definiującej 5 
klas tajności (tabela poniŜej). Baj-Pros Eko Sp. z o.o. obsługuje dokumenty do 4 klasy 
tajności. 
 
 

KLASA 
TAJNOŚCI 

DOKUMENTY WYMAGANIA 

IIII    
materiały ogólne, 
korespondencja 

długość nielimitowana, powierzchnia ogółem =< 2000 
mm2 

 

IIIIIIII    
korespondencja 

wewnętrzna 

długość nielimitowana, powierzchnia ogółem =< 800 
mm2. 

powierzchnia ogółem =< 594 mm2, 

IIIIIIIIIIII    materiały poufne 
szerokość paska =< 4 mm, długość =< 80 mm  

powierzchnia ogółem =< 320 mm2 
 

IVIVIVIV    materiały tajne 
szerokość paska =< 2 mm, długość =< 15 mm  

powierzchnia ogółem =< 30 mm2 
 

 V 
materiały ściśle 

tajne, najwyŜszego 
utajnienia 

Długość =< 13 mm, powierzchnia ogółem =< 10 
mm2 

 
 

 

Technicznie niszczenie dokumentówniszczenie dokumentówniszczenie dokumentówniszczenie dokumentów wygląda następująco: 

- po telefonie od klienta i umówieniu dogodnego terminu przyjeŜdŜamy własnym 
transportem,  

- pakujemy dokumenty do plastikowych pojemników, kontenera, lub odbieramy w 
paczkach, kartonach, na paletach 

- przyjmujemy dokumenty w koszulkach, segregatorach i ze spinaczami, niszczymy takŜe 
elektroniczne nośniki danych tj. płyty CD, kasety VHS, itp., 

- następnie potwierdzamy odbiór PROTOKOŁEM PRZEKAZANIA,  

- transportujemy ładunek do miejsca gdzie dokumenty zostają zwaŜone a następnie ma 
miejsce niszczenia dokumentów na terenie zamkniętym w hali przerobu  makulatury,  

- niszczenie dokumentów odbywa się według normy DIN 32757DIN 32757DIN 32757DIN 32757 (tabela powyŜej), klasę 
tajności dokumentów określa klient  



- dokumenty niszczone są przez przeszkolonych pracowników na specjalnej maszynie 
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- otrzymane ścinki są poddane zbelowaniu i przekazane do papierni w celu zgodnego z 
zasadami ochrony środowiska odzysku,  

- kiedy niszczenie dokumentów się zakończy wystawiamy PROTOKÓŁ ZNISZCZENIAPROTOKÓŁ ZNISZCZENIAPROTOKÓŁ ZNISZCZENIAPROTOKÓŁ ZNISZCZENIA 
potwierdzający nieodwracalne zniszczenie dokumentów.  

KaŜdej instytucji powierzającej nam swoje dokumenty, zapewniamy moŜliwość 
osobistego nadzorowania procesu niszczenia poprzez przedstawicieli Klienta.  

 
 
Pamiętajmy, Ŝe zwykła niszczarka biurowa nie gwarantuje pełnej ochrony danych 
osobowych a odtworzenie przepuszczonych przez nią dokumentów nie jest wcale 
skomplikowanym procesem. Tylko korzystanie z firmy zajmującej się profesjonalnym 
niszczeniem dokumentów gwarantuje pełna ochronę.  
 
 
 
 

 
 
Przygotował 
Grzegorz Głodek 
Baj-Pros Eko Sp. z o.o. 
 

 
 
Usługi pokrewne oferowane przez Baj-Pros Eko Sp. z o.o. 
 

 skup i odbiór makulatury 
 program EKOBIURO – zbiórka makulatury z biur, urzędów, instytucji 


